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Nedodrzovani zdkon( a predpisl platnych pro skupinu SPIE nebo jejich
etickych pravidel mze mit pro skupinu SPIE a jeji zaméstnance vainé
dlsledky.

Skupina SPIE se zavazuje dodrzovat a uplathnovat zakony a etické
normy. Vypracovala vlastni eticky kodex, a také pfirucku k
implementaci etického kodexu pro své zaméstnance.

Maji-li zaméstnanci jakékoli pochybnosti, dotazy nebo obavy tykajici
se situace ¢i problému v souvislosti s uplatriovanim pravnich predpist
nebo etickych norem skupiny, mohou se obratit na svého pfimého
nebo nepfimého nadfizeného; na oddéleni pravnich zalezitosti, pravni
a pojistovaci oddéleni skupiny; na oddéleni lidskych zdrojd; zastupce
pro etiku a vybory nebo zastupce zaméstnancu.

Zameéstnanci mohou rovnéz vyuzit profesionalni systém skupiny pro
podavani oznameni, ktery je popsan v tomto postupu.

Podani oznameni subjektim a zptisobem uvedenym nize v ¢lanku 4
neni nijak dotéeno.

Skupina SPIE se zavazuje zajistit dlvérnost zpracovanych hlaseni a
zakazuje jakoukoli formu represi vici zaméstnancim, ktefi tento
systém vyuzivaiji.

PouZzivani tohoto systému je dobrovolné a doplnuje tradi¢ni zplsoby
podavani hlaseni. Zaméstnanci nemohou byt uloZzeny zadné sankce za
to, Ze tento systém nevyuzili.

Tento systém je otevien zaméstnancim skupiny SPIE, pfileZitostnym
nebo externim pracovnik{im a zainteresovanym stranam.

Subjekty skupiny SPIE se sidlem mimo Francii musi posoudit, zda tento
postup podle jejich vnitrostatnich pravnich predpist vyZzaduje zmény,
aby byl v souladu se zdvaznymi vnitrostatnimi predpisy. Na mistni
urovni informuji o zménach a doplncich, které se tohoto postupu
tykaiji.

Poznamka: pojmy ,0znameni“ a ,,upozornéni“ se pouzivaji jako synonyma.



https://report.whistleb.com/alerte-spie

1. PODMINKY TYKAJICi SE OZNAMOVATELU

Zpravu nebo upozornéni mohou podat
pouze fyzické osoby.

Upozornéni a hlaseni mohou podavat
vsichni zaméstnanci skupiny SPIE a vSichni
externi nebo pfilezitostni zaméstnanci:
docasni zameéstnanci, stazisté,
zaméstnanci  poskytovatelll  sluzZeb,
zaméstnanci subdodavatelskych
spolecnosti a vSechny zainteresované
strany (zdkaznici, zaméstnanci
dodavatel(, akcionafi skupiny SPIE).

Vsechna hlaseni o upozornénich musi byt
podana:

By dobré vire:

®a bez jakéhokoli osobniho zajmu
oznamovatele.

Oznamovatelé nesméji jednat se zlym
umyslem, s Umyslem uskodit ani o¢ekdvat
jakoukoli osobni ¢i profesni odménu di
finan¢ni kompenzaci za podani oznameni.

Musi mit osobni znalost skute¢nosti nebo
¢inG, které oznamuji (jinymi slovy,
povésti, spekulace a zavéry jsou
neprijatelné).

»



2. OCHRANA OZNAMOVATELU

Zadny zaméstnanec, ktery spliuje
podminky uvedené v oddile 1 tohoto
postupu, nesmi byt vyloucen z pfijimaciho
fizeni ani z pfistupu ke stazi nebo odborné
pfipravé.

Zadna osoba, kterd spliiuje podminky
uvedené v oddile 1 tohoto postupu,
nesmi byt:

® sankcionovana;
® propousténa;

®pfimo ani nepfimo diskriminovdna,
zejména pokud jde o odménovani,
podily na zisku nebo opatreni tykajici se
rozdélovani podilli, skoleni, prefazeni,
zarazeni, kvalifikaci, profesni postup,
preloZeni nebo obnoveni smlouvy;

a to ani v pfipadé, Ze by se udajné
skutec¢nosti ukazaly jako nepfesné nebo
nevedly k Zddnému fizeni.

Kazdé osobé, ktera tento systém zneuzije
nebo pouzZije se zlym Umyslem, vsak
mohou hrozit disciplinarni sankce nebo
soudni fizeni.

Veskeré udaje, které by mohly
identifikovat oznamovatele, jsou divérné
a nesméji byt zverejnény, s vyjimkou
soudnich organl a pouze se souhlasem
oznamovatele.

Zaméstnanci, ktefi podali oznameni, se
musi identifikovat, ale pracovnik skupiny
odpovédny za  spravu  ozndmeni
zachovava duvérnost jejich totoznosti.

Anonymnim ozndamenim je tfeba se
vyhybat a budou fesena pouze vyjimecné,
pokud se prokaze zdvaznost skutecnosti a
skutkové okolnosti budou dostate¢né
podrobné.




3. UDALOSTI, KTERE LZE NAHLASIT

® jakykoli prestupek nebo trestny cin;

®jakékoli zavainé a zjevné poruseni

mezinarodniho zavazku fadné
ratifikovaného nebo  schvdleného
Francii nebo zemi, ve které skupina SPIE
pusobi;

®jakékoli zavainé a zjevné poruseni
jednostranného  aktu  mezinarodni
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organizace pfrijatého na zdkladé radné
ratifikovaného mezinarodniho zdvazku;

®jakékoli zavainé a zjevné poruseni
zakonU nebo predpis(;

®jakékoli  zavainé ohroZeni nebo
poskozeni verejného zajmu.

Ozndmeni se m(iZe tykat napfiklad:
® poruseni:
e protikorupcnich zakonu;
e zakonU o hospodarské soutézi;
e zakonU o bankovnictvi;
e zakonU o cennych papirech;

e zakon( o Ucetnictvi;

® udalosti, které mohou predstavovat:
e vnitfni nebo vnéjsi podvod;
e bezpecnostni riziko;
e zneutziti firemniho majetku;
e zpronevéru majetku;

e obchodovani s vyuZitim internich
informaci;

e stiet zajmu
Skutecnosti, které by mohly predstavovat
pfipad psychického nebo sexudlniho

obtéZovani, mlize nahlasit osoba, ktera se
domniva, Ze je takové situaci vystavena.

Pfedmétem ozndmeni nesmi byt Zadné
skutecnosti, informace ani dokumenty
tykajici se |ékarského tajemstvi, narodni
obrany nebo dlvérnosti informaci mezi
advokatem a klientem.

Incidenty se mohou tykat také poruseni
etického kodexu nebo situaci, které jsou v
rozporu s pfiruckou k implementaci
etického kodexu pro zaméstnance
skupiny SPIE.



4. PODAVANI OZNAMENI

Kazdy, kdo chce podat hlaseni
prostfednictvim systému pro podavani
hlaseni, mGze kontaktovat:
®svého primého nebo nepfimého
nadrizeného ve spolecnosti;

® pracovnika pro dodrZovani pravnich a
souvisejicich predpist ve spole¢nosti;

® zaméstnance spolecnosti pro
dodrZovani  etickych  predpisi a
compliance (viz. nize);

® externimu subjektu dle zak. ¢. 171/2023
Sb.,, o ochrané oznamovateld,
v platném znéni;

Nahlaseni Ize zaslat:

" postou: s oznacenim ,DUVERNE“ na
obdlce a adresou sidla spolecnosti s

uvedenim v predmétu, Ze se jedna o
upozornéni;

® emailem: block-whistleblowing@spie.com

®osobné: Ing. Zdenka Pokorna, Ing.
Martina Holub Urbankova

B telefonicky: Ing. Zdenka Pokornd
(+420736529729), Ing. Martina Holub
Urbankova (+420736196579)

® nebo prostfednictvim specializované
platformy:
https://report.whistleb.com/alertespie
Tato stranka je zabezpeéena a spravuje
ji externi poskytovatel sluzeb, ktery je
vazan pfisnou povinnosti micenlivosti.
Zaméstnanec skupiny pro dodrzovani
predpisl prijima vSechna ozndmeni na
této platformé.

V  zdjmu zajisténi vysoké drovné
dlvérnosti a bezpecnosti se od vsech
oznamovateld  vyZaduje, aby jako
preferovany zplUsob podani oznameni
pouzivali specializovanou platformu pro
oznamovatele.

Pfipominame, Ze prvky a udaje, které by
mohly  identifikovat  oznamovatele,
nesméji byt zvefejnény, s vyjimkou
soudnich organll a pouze se souhlasem
dotcené osoby.

Oznamovatelé musi poskytnout veskeré
skutecnosti, informace, dokumenty nebo
udaje v jakékoli formé nebo na jakémkoli
nosiCi, které by mohly podlozit jejich
oznameni, maji-li takové informace k
dispozici. Tyto skutecnosti, informace,
dokumenty nebo Udaje mohou byt
jednoduse uvedeny v oznameni a v kratké
dobé zpfistupnény pfijemci zaznamu.
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5. INFORMOVANI A PRAVA OSOB, KTERE JSOU
PREDMETEM OZNAMENI

Pfijemce ozndmeni je povinen informovat
kazdou osobu, ktera je predmétem
oznameni, o vSech udajich, které se ji
tykaji, ihned po zaznamenani ozndmeni, a
toiv pripadé, Ze ozndmeni neni ulozeno v
elektronické podobé.

Dotcenda osoba md prdvo nahlizet do
uvedenych osobnich udaji a poZadat o
jejich  vymaz nebo opravu, jsou-li
nepresné, nejednoznacné nebo
neaktudlni.

V pripadé, Ze jsou nezbytna preventivni
opatfeni, zejména s cilem zabranit zniceni
dlikazl tykajicich se oznameni, bude
dot¢ena osoba informovdna az po pfijeti
téchto opatreni.

Pfijemce ozndmeni pisemné informuje
kazdou osobu, které se ozndmeni tyka, o
udajnych skutecnostech, o atvarech,
kterym bylo oznameni zaslano, a o
postupech, na jejichz zdkladé muize tato
osoba uplatnit sva prava na pfistup ke
svym osobnim Gdajim a na jejich opravu.

Osoba, na kterou se oznameni vztahuje,
nesmi byt za Zadnych okolnosti
informovédna o totoZnosti osoby, kterd
oznameni podala.

Zadné informace, které by mohly
identifikovat osobu, jiz se ozndmeni tyka,
nesméji byt zverejnény, s vyjimkou
soudnich orgdn(, a to az po prokdazani
opodstatnénosti ozndmeni.




6. ZPRACOVANI OZNAMENI

Pfijemce ozndmeni pisemné informuje
odesilatele oznameni o jeho pfijeti a o
predpoklddané dobé potrebné k
posouzeni jeho opodstatnénosti.

Pokud ozndmeni nespada do pulsobnosti
tohoto postupu, neni zdvainé povahy,
bylo podano se zlym uUmyslem nebo
predstavuje urdzlivé ¢ pomlouvaéné
tvrzeni, pfipadné se tyka neovéfitelnych
skutec€nosti, bude neprodlené
anonymizovano a nasledné zni¢eno nebo
archivovano, o ¢emi bude informator
naleZité vyrozumén.

V rdmci zpracovani oznameni muze
pfijemce ozndmeni provést jakékoli
Setfeni, které povaZuje za nezbytné k
ovéreni opodstatnénosti ozndmeni.

MuUZe pozadat o pomoc kteréhokoli
zaméstnance, jehoZz pomoc povaZuje za
nezbytnou v souvislosti s ovéfenim nebo
zpracovanim oznameni, pficemz se ma za
to, Ze tito zaméstnanci jsou vazani
povinnosti mi¢enlivosti.

Pristup ke zpracovani shromazidénych
Udaju je navic mozny prostifednictvim
pravidelné obnovovaného individudlniho
uZivatelského jména a hesla nebo
jakéhokoli jiného zplsobu identifikace.

Je-li to oddvodnéno skute¢nostmi a
pokud to pfijemce povazZuje za nezbytné,
mUZe jmenovat externiho poskytovatele
sluzeb, ktery disponuje odbornymi
znalostmi v urcitych oblastech
relevantnich pro vysetfovani (napfiklad
IT, finance, Ucetnictvi).

Takova treti strana se smluvné zavaze
dodrZovat nejptisnéjsi pozadavky na
zachovani ddvérnosti.

Oznamovatel se na  vySetfovani
neucastni, maze vSak byt pozddan o
poskytnuti dalSich podrobnosti.

PFfi zpracovani oznameni plati zasada, Ze
musi byt vyslechnuty obé strany a musi
byt postupovdno v souladu s platnym
pracovnim pravem.



7. UKONCENI ZPRACOVANI OZNAMENI

Osoby, kterych se oznameni tyka, budou
informovany o ukonceni zpracovani
oznameni.

Oznamovatelé jsou informovani o vSech
krocich podniknutych v reakci na jejich
oznameni, s cilem potvrdit, zda jsou
oznamené skutecnosti opodstatnéné (i
nikoli.

Po dokonéeni zpracovani ozndmeni bude
pfijato rozhodnuti o dalSich krocich,
naptriklad o pripadnych disciplinarnich
opatfenich nebo pravnich krocich v
souladu s platnymi pravnimi predpisy.

8. SIRENI INFORMACI O POSTUPU

Tento postup je treba Sifit vSemi
dostupnymi zplsoby, které jej zpfistupni
stdlym i prileZitostnym zaméstnancliim, a
to zejména prostrednictvim:

B elektronického ozndmeni,

®yyvéseni na nasténkdach vyhrazenych
pro tyto ucely,

® zvefejnéni na webovych strankach a
intranetu, pozaduje-li to pfislusny
pravni predpis




9. OCHRANA OSOBNICH UDAJU

V souvislosti s podanim oznameni miize
oznamovatel sdélit skupiné SPIE osobni
Udaje, pripadné i udaje tykajici se osob,
kterych se oznameni tyka.

Skupina SPIE muUZe v souvislosti se
zpracovanim oznameni shromazdovat a
zpracovavat také osobni ddaje jinych
osob.

Shromazdovany a zpracovavany mohou

byt zejména  Udaje  ndsledujiciho

charakteru:

® Totoznost, funkce a kontaktni Udaje
oznamovatele;

® Totoznost, funkce a kontaktni Udaje
osob, kterych se ozndmeni tyka;

B Jakékoli dalsi informace, které
oznamovatel dobrovolné sdélil nebo
které  vyplynuly ze  zpracovani
oznameni.

SPIE zarucuje kazdé osobé identifikované
v systému pro podavani oznameni pravo
na pristup k jejim osobnim udajim a v
pfipadé, Ze jsou tyto osobni udaje
nepresné, neuplné, nejednoznaéné nebo
neaktualni, pravo pozadat o jejich opravu
nebo vymaz. Tato prava lze uplatnit
pisemné na adrese
rgpd.operations@spie.com.

Osoby, kterych se oznameni tyka, nesméji
za zadnych okolnosti ziskat informace o
totoznosti  odesilatele oznameni v
souvislosti s jejich prdvem na pfristup k
osobnim udajam.

Informace tykajici se ozndmeni, které
jsou po prijeti povazovany za informace

nespadajici do pUsobnosti tohoto
postupu, jsou po anonymizaci
neprodlené archivovany a podléhaji

platnym zakonlm o uchovavani zdznamu.

Pokud ozndmeni spadd do pUsobnosti
tohoto postupu, budou informace
poskytnuté prostifednictvim oznameni
zni¢eny nebo archivovany do dvou
mésici  od  dokonceni  zpracovani
oznameni a v souladu s platnymi zdkony o
uchovdvani zaznam.

Pokud z oznameni vyplynou disciplinarni
opatfeni nebo soudni jsou
informace poskytnuté prostfednictvim
ozndmeni uchovadvany po celou dobu
trvani fizeni v souladu s platnymi zakony
o uchovavani zaznam.

fizeni,
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10.PREDAVANI OSOBNICH UDAJU MIMO

EVROPSKOU UNII

Aby bylo moZné ozndmeni zpracovavat,
mohou byt osobni (daje preddvany
osobam odpovédnym za jejich zpracovani
v pfislusnych subjektech.

Jsou-li osobni Udaje preddvany do zemi
mimo Evropsky hospodarsky prostor
(EHP), mGze k tomuto predani dojit pouze
v pfipadé, Ze skupina SPIE splni podminky

stanovené v ¢lancich 45 az 50 evropského
nafizeni (EU) ¢. 2016/679, ato i v pfipadé
nasledného predani osobnich udaji ze
tfeti zemé do jiné treti zemé, aby nebyla
narusena uroven ochrany fyzickych osob.
Ustanoveni zak. ¢. 171/2023 Sb.,, o

ochrané oznamovateld, v platném znéni,
se uplatni pfimérené.
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